Iniciar el tramite

Deben ir a www.casares.gob.ar y luego a Tramites>Habilitacion Comercios> >Habilitacion
simplificada>Habilitacion simplificada

Una vez que les muestre esta pantalla, deben hacer clic en “Ingresar”
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Una vez que ingresaron, la proxima pantalla que van a ver es la siguiente:

Es de suma importancia que antes de dar clic en “Iniciar tramite” se hayan leido los requisitos
necesarios para habilitar un local (tanto generales como para locales que van a trabajar con
alimentos) y, ademas, estén seguros de que los cumplen.

Una vez leidos los requisitos y cumplir los mismos, hacer clic en “Iniciar Tramite”.

Los mismos los pueden encontrar en www.casares.qgob.ar Tramites>Habilitacion
comercios>Bromatologia
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(W]
4 Tramites
Gestion
Tramites > Habilitacién de Comercios

Mis datos Personales >

Mis gestiones > '
Cerrar sesion >

Nueva Habilitacion

o =
Iniciar Tramite

fFacebook W Twitter @ YouTube
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Ahora es simplemente completar los siguientes datos solicitados (datos del contribuyente, datos de
la habilitacion, datos del establecimiento, datos catastrales e informacién del comercio), el que dice
“‘Representando a:” se completa en caso de que otra persona inicie el tramite por ustedes.

Hay que tener en cuenta que los datos subrayados son obligatorios.
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< Iniciar Tramite: Habilitacion de Comercios | Nueva Habilitacion Comercial
Gestion

Tramites > Datos Basicos

Mis datos Personales >
Representando a: Seleccione

Mis gestiones > .
Requisitos

Cerrar sesién >
Solicitud de factibilidad

Datos del contribuyente

Nombre y apellido

Numero de CUIT

Datos de la habilitacion

la/s i a habilitar, en la AFIP

© 2018 - Pais Digital. All rights reserved.
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Nombre y apellido

Namero de CUIT

Datos de la habilitacién

lafs a habilitar,

Actividad principal

Actividad secundaria

Observaciones

Datos del establecimiento

Partida inmobiliaria

fFacebook W Twittler &8 YouTube

en la AFIP

Juan Pérez

20123456783

Presione aqui para ver el Codigo de Actividades Econdmicas de la AFIP @
451112-Venta en comision de autos, camionetas y utilitarios nuevos

Seleccione

Av. San Martin|

©2018 - Pais Digital. All rights reserved
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Datos del establecimiento

Partida inmebiliaria

Altura

Entre calles

Piso

Dpto.

Local

Barrio

Localidad

Datos catastrales

MUNICIPALIDAD DE
CARLOS CASARES

Av. San Martin

900

Carlos Casares

Presione aqui para buscar los datos catastrales @

18 - Pals Digital. All ights reserved.

Datos catastrales

seccién

Circunscripcion

Manzana

Parcela

SubParcela

Cadigo

Chacra

fFacebook W Twitter &8 YouTube

Presione aqui para buscar los dates catastrales @
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Informacion Comercio

Medidas del lote

ie edificada a la acti (m?)

Superficie sin edificar i ala acti (m?)

Venta de alimentos y bebidas alcohélicas

Indique si su comercio elaborard alimentos o comercializara bebidas alcoholicas

Venta de alimentos Seleccione una Opcién

Venta de bebidas alcohdlicas Seleccione una Opcion

f Facebook W Twitter B YouTube © 2018 - Pais Digital. All rights reserved.

Una vez completado todo, tienen que dar clic en “iniciar”.

Fraccién
Informacion Comercio
Medidas del lote 10x20
‘Superficie edificada a |a actividad (m?) 20
Superficie sin edificar destinada a la actividad (m?) 10|

Venta de alimentos y bebidas alcoholicas

Indigue si su comercio elaberara alimentes o comercializara bebidas alcoholicas

Venta de alimentos No -

Venta de bebidas alcohélicas No -

(*) Los datos subrayados son obligatorios
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< #1912004 - AESSSESSRY

Gestion

Tramites > _

Q Estado Actual & Datos Basicos = Requisitos % Adjuntos / Enlaces € Notificaciones ¥ Historial de Pasos
Mis datos Personales >
& Datos Basicos
Mis gestiones >
Se ha guardado el Ticket

Cerrar sesion > Estado Representado Solicitante Propietario

SR VI
ABIERTO “:U\L

f Facebook B YouTube
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Para poder ver el estado del ticket (tramite que iniciamos), tienen que hacer clic en el sobre que se
encuentra arriba a la derecha. Y como se puede observar, este ticket que se genero se encuentra
ahora en etapa 02 que pertenece a Obras Particulares.
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Aplicados

Mis datos Personales
Activo x

Mis gestiones > ’
Cerrar sesion > 2 Cola

Nuevas
habilitaciones

comerciales (2) #1912004 -V OOTOTOR—

13 Etapa

Cola: Nuevas habilitaciones
comerciales
Iniciado: 19/12/2019
Etapa: 02 Obras particulares

Activo (2)
4 ABIERTO (1)
4 En Transito
(W]
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Ahora no hay mas que entrar para ver en qué etapa se encuentra, ya que la proxima etapa (etapa
03) le corresponde al contribuyente (persona que genera el tramite).

Una vez que lleg6 a una etapa llamada “contribuyente”, hay que hacer clic en “Ver/Editar” sin
importar el nimero, ya que mas adelante también le toca completar mas datos al contribuyente.
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< Mis Gestiones
Gestion
TS > Q Filtros Habilitacién de Comercios
Aplicados
Mis datos Personales
Activo X
Mis gestiones > '
Cerrar sesién > 2 Cola
Nuevas
habilitaciones
comerciales (2) #1912004 TN
13 Etapa
Cola: Nuevas habilitaciones
comerciales
03 Contribuyente Iniciado: 19/12/2019
m X Etapa: 03 Contribuyente
10 Inspeccién (1)
O Estado ‘ Q Ver/ Editar '
Activo (2

f Facebook W Twitier B YouTube © 2018 - Pais Digital. All rights reserved.
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Y de las pestafias de arriba, hacer clic en la que se llama “Etapas”

MUNICIPALIDAD DE
CARLOS CASARES

< #1912004 -EmosTsTT—
Gestion

Tramites >

Q Estado Actual & Datos Basicos = Requisitos % Adjuntos / Enlaces 2 Notificaciones Historial de Pasos

Mis datos Personales >

4 Datos Basicos

Mis gestiones >

Cerrar sesion > Estado Representado Solicitante Propietario
<\I 7 <\| / <\| /
7 |\> v |\> % |\>

FrTransto _‘L

Fechas

Dic 2019
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17#etapas

Y ahora se debe completar con los requisitos de esta etapa, como, por ejemplo, acd nos pide, y es
obligatorio porque esta subrayado, que subamos la constancia de 1I1BB.
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r Acciones ® Requisitos

Mis gestiones >

) Accion Etapa Requisitos de la Etapa 03Contribu :
Cerrar sesion >

ung = i uov © Confirmar Etapa

Solicitud de habilitacién comercial

Reset Vencimien’ s

Observacién Completa los siguientes campos para iniciar la selicitud de tu habilNgcion

comercial

Datos del contribuyente

Constancia de IIEB L Subir archivo

Persona juridica

Deberas cumplimentar estos requisitos Gnicamente en caso de tramitar
en representacion de una persena juridica

CUITdela
organizacion

Declaro que cuento
con los permisos
legalmente
necesarios para

Seleccione una Opcidn

fFacebook W Twitter B YouTube

~ £018 - Pais Digital. All rights reserved.
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Una vez que hayan completado todos los datos, hay que hacer un clic donde dice “Guardar”

MUNICIPALIDAD DE
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_ @

manipulacion de
alimentos o libreta
sanitaria

Declaracién del | 11500 ‘
activo fijo

13 Etapa Actual: 03 Contribuyente

04PacroNCo pm@bal-

() Los datos subrayados son obligatorios

f Facebook

W Twitter @ YouTube - Pais Digital. All rights reserved.

Va a aparecer la siguiente pantalla, y ahora tienen que hacer algo muy importante que es
aprobarlo para que pase a la siguiente etapa, es muy importante ya que por mas que
completemos todos los datos y demos guardar, si no lo aprobamos va a quedar en esta etapa
impidiendo que puedan continuarlo.

Asi que en accion eligen “Aprobar” y en “Etapa” tienen que seleccionar la etapa, en este caso, pasa
a etapa 04 que le corresponde a Padron de Contribuyentes. Clic en confirmar etapa vy listo.
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4 #1912004 - ERSSSSoNER
Gestion
Tramites > R
@ Estado Actual & Dalos Basicos i= Requisitos % Adjuntos / Enlaces & Notificaciones 13 Etapas X Historial de Pasos

Mis datos Personales

7 Acciones @® Requisitos
Mis gestiones >

) Accién Etapa Requisitos de la Etapa 03Contribu :
Cerrar sesion >

wb Aprobar - | Seleccione ur '|

Solicitud de habilitacién comercial

Observacion 04 Padrén de contribuyentes Completa los siguientes campos para iniciar a solicitud de tu habilitacion

comercial
Datos del contribuyente

Constanciade IBE 2 Subir AN

fFacebook W Twitter B YouTube © 2018 - Pais Digital All rights reserved.
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Una vez aprobado nos muestra la siguiente pantalla que quiere decir que esté todo bien.
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.:;

Gestion
Tramites >
Mis datos Personales >
Mis gestiones >

Cerrar sesion >

f Facebook W Twitler

B YouTube

&0

2

#1912004 - ST

9 Estado Actual & Datos Basicos = Requisitos % Adjuntos / Enlaces ¢ Notificaciones X Historial de Pasos
4 Datos Basicos
Se ha editado el Ticket
Estado Representado Solicitante Propietario

4 X N 0
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Después es mas de lo mismo, entrar a revisar en qué etapa se encuentra haciendo clic en el sobre

MUNICIPALIDAD DE
CARLOS CASARES

de arriba a la derecha

Mis datos Personales
Mis gestiones >

Cemar sesion >

f Facebook W Twitter

B YouTube

Aplicados

Activo %

v

S Cola

Nuevas
habilitaciones
comerciales (1)

#1912004 piiR0SR0GTe

t3 Etapa
Cola: Nuevas habilitaciones

comerciales
Iniciado: 19/12/2019
Etapa: 05 Obras particulares

Q Ver/ Editar

FINALIZADO (0)
05 Obras
particulares (1)

0J) Estado
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T3, MUNICIPALIDAD
3/ DE CARLOS CASARES



Ver mas detalles de nuestro tramite

Si queremos, aunque no sea nuestra etapa, podemos hacer clic en “Ver/Editar’ y esto nos va a
permitir ver més detalles de en qué estado se encuentra nuestro tramite.

Lo primero que podemos observar, es que, de todas las pestafas, la pestaia “Etapas” no aparece
porque solamente lo hace cuando el contribuyente tiene que cargar datos.
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[0 carLOS cASARES ‘I
)
Gestion
Tramites > i
Q EstadoActual | 4 Datos Basicos = Requisitos % Adjuntos/Eniaces @ Notificaciones X Historial de Pasos

Mis datos Personales 2

& Datos Basicos
Mis gestiones >

Cerrar sesion 4 Estado Representado Solicitante Propietario

X4 N N N
En Transito -\L

f Facebook W Twitter B YouTube © 2018 - Pais Digital. All rights reserved.

Y después si bajamos, podemos ver qué requisitos vamos completando y nos van a aprobando,
obviamente, se van a ir completando a medida que pasen las etapas.
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m-
® Requisitos - Flujo ® Requisitos - Etapa © Historial - Pases
Sin datos Constancia de inscripcio... Etapa Observacion Fecha
N . 020bras - 02 Etapa Inicial - 191272019
Presione aqui para gener...
Obras partic... Generaci€-.
Constancia de inscripcid... 03Contribu - 03 2001212019
Verificacion documental Contribuy. -
04PadronCo - 04 2311212019
¢La documentacion esta. Padrén d..
Boleta de tasa de habilit 050brasPar - 05 26/12/2019
Obras par.

Acta de inspeccidn
Informe de inspeccion
Factibilidad - Uso de sue

Zona

020000300 @20

Factibilidad general

f Facebook W Twitter 3 YouTube © 2018 - Pais Digital. All rights reserved.
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Otra de las pestafias que pueden revisar es “Notificaciones”, ya que ahi nos pueden pedir archivos

o datos que nos hayamos olvidado completar o que hayamos hecho mal. O, en caso de que ustedes

guieran agregar o corregir algo mas sin que se lo hayan pedido, también lo pueden hacer desde esta
pestafa.

g MUNICIPALIDAD DE

2l CARLOS CASARES

Gestion
Tramites. >
@ Estado Actual 4 Datos Basicos = Requisitos % Adjuntos / Enlaces §2 Notificaciones X Historial de Pasos
Mis datos Personales >
Mis gestiones >

Cerrar sesién

(*) Los datos subrayados son obligatorios

f Facebook W Twitter B YouTube © 2018 - Pais Digital. All rights reserved.

X Notificar

Contenido |

Archivo Seleccionar archivo | Ningln archivo seleccionado
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Bueno, etapa 07 es otra que le pertenece al contribuyente, asi que tienen que dar clic en “Ver/Editar”

MUNICIPALIDAD DE
CARLOS CASARES

Aplicados

Mis datos Personales % )
Activo %

Mis gestiones > 5
>

Cerrar sesion & Cola
Nuevas
habilitaciones
comerciales (1) #1912004 mAROSSSONa T
3 Etapa
Cola: Nuevas habilitaciones
comerciales
FINALIZADO (0) Iniciado: 19/12/2019
07 Contribuyente Etapa: 07 Contribuyente
(1)
Ver / Editar
O Estado

f Facebook W Twitter &8 YouTube © 2018 - Pais Digital. All rights reserved.

Y nuevamente se dirigen a la pestafna “Etapas’.
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< #1912004 - ONSSSUSNER

Gestion

Tramites >
@ Estado Actual & Datos Basicos = Requisitos % Adjuntos / Enlaces ¢ Notificacion )2 Historial de Pasos

Mis datos Personales
4 Datos Basicos
Mis gestiones >

Cerrar sesion > Estado Representado Solicitante Propietario

s N &

/1

"17#etapas
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Completan los requisitos necesarios

MUNICIPALIDAD DE
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Tramites >
Q Estado Actual # Datos Basicos = Requisitos % Adjuntos / Enlaces @ Nofificaciones 13 Etfapas % Historial de Pasos

Mis datos Personales

€7 Acciones
Mis gestiones >
Requisitos de la Etapa 07Contribu :

R > Accién Etapa
Cerrar sesion

Comprobante pago tasa habilitacion

Reset Vencimientos

Observacion Pago de L Subir archive

habilitacién

S

Comprobante pago de deuda

Sdlo en caso de existir deuda

Comprobante de
pago de deuda

L Subir archive

f Facebook W Twitler @8 YouTube
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Una vez completo, dan clic en “Guardar”
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Solo en caso de existir deuda

P de be.jpg
pago de deuda

13 Etapa Actual: 07 Contribuyente

wpz-

f Facebook W Twitter @ YouTube © 2018 - Pais Digital. All rights reserved

(*) Los datos subrayados son obligatorios
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Y recordar, lo mas importante ademas de completar los datos era pasar el tramite a la siguiente
etapa.
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#1912004 - ST

Gestion

Tramites >

Q Estado Az & Datos Basicos i= Requl % Adjuntos / Enlaces £ Notificaciones % Etapas ¥ Historial de Pasos

Mis datos Personales  *

7 Acciones ® Requisitos
Mis gestiones >

jado el Ticket

Accion Etapa de la Etapa 07Contribu :
Cerrar sesion >

Seleccione unz ~

Seleccioneur v . .
Comprobante pago tasa habilitacion

Reset Vencimientos

Observacién

Pago de L subir L L
habilitacion nuevo
archivo

Comprobante pago de deuda

fFacebook W Twitter & YouTube

© 2018 - Pais Digital. All rights reserved

Asi que en Accion eligen “Aprobar” y en Etapa “08 Padron de Contribuyentes”

MUNICIPALIDAD DE
[l CARLOS CASARES

&

4 #1912004 - MEOEEESIEREm

Gestion

Tramites >
@ Estado Actual 4 Datos Basicos = Requisitos % Adjuntos / Enlaces @ Notificaciones 13 Etapas X Historial de Pasos

Mis datos Personales  »

7 Acciones ® Requisitos
Mis gestiones >
) N Accion Etapa Requisitos de la Etapa 07Contribu :
Cerrar sesion
o Aprobar  ~ ‘ Seleccione ur - v i s e
¢ Comprobante pago tasa habilitacion
Observacion 08 Padron de contribuyentes Pago de & subir @f & @ X
habilitacién nuevo

archivo

Comprobante pago de deuda

fFacebook W Twittler @ YouTube
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Les va a mostrar la siguiente pantalla
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#1912004 EESERRNNEN
Gestion

Tramites >

@ Estado Actual 4 Datos Basicos = Requisitos % Adjuntos / Enlaces © Notificaciones X Historial de Pasos

Mis datos Personales  »

4 Datos Basicos

Mis gestiones >
Se ha editado el Ticket
Cerrar sesion 4 Estado Representado Solicitante Propietario
<\l z <\l/ <\l a
% |\> % |\> 7|\>
f Facebook & YouTube
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Siguen revisando en qué estado se encuentra el ticket, en este caso se encuentra en la uUltima etapa,
etapa 10 que le corresponde a Inspeccion.
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Nuevas
habilitaciones
comerciales (1) #1912004 ETT——
t3 Etapa
Cola: Nuevas habilitaciones
comerciales
FINALIZADO (0)

Iniciado: 19/12/2019
Etapa: 10 Inspeccién

Publicado (0)
4 PUBLICADO

10 Inspeccion (1)

Activo (1)
# EnTransito
(1)

f Facebook W Twitter @8 YouTube © 2018 - Pais Digital. Al rights reserved.

Se van a dar cuenta que el trdmite ya esté finalizado porque cuando hagan clic en el sobre para ver
el estado del tramite, nos va a aparecer esto, y si hacen clic en la cruz de “Activo x” ubicada en el
primer cuadro donde dice “Filtros aplicados”, deberia mostrarles el o los tickets que hayan iniciado y
en etapa deberia decir “FINALIZADO”.

MUNICIPALIDAD DE
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4 Mis Gestiones
Gestion
Tramites > Q Filtros No se han encontrado tramites.
Aplicados

Mis datos Personales

Mis gestiones >

Cerrar sesién > 2 Cola
Nuevas
nabilitaciones
comerciales (0)
13 Etapa
FINALIZADO (0)

f Facebook W Twitier B YouTube © 2018 - Pais Digital. All rights reserved.

Gestion

Q Filtros Habilitacion de Comercios
Aplicados

Trémites >

Mis datos Personales >

aplicados
Mis gestiones >
Cerrar sesion > S Cola v

Nuevas
habilitaciones

comerciales (2) #1912004 - T

13 Etapa
Cola: Nuevas habilitaciones.

comerciales
Iniciado: 19/12/2019
Etapa: FINALIZADO

FINALIZADO (2)

f Facebook W Twitter & YouTube ©2018 - Pais Digital. All rights reserved.
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Descargar anexo 1y certificado de habilitacion

Ir a “Ver/Editar” del tramite que queramos descargar la habilitacion. Nos muestra esta pantalla y
tienen que hacer clic en la pestafa “Adjuntos/Enlaces”
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4 #1912004 - 2ESSSEtdin

Gestion

Tramites >
9 Estado Actual & Datos Basicos = Requisitos % Adjuntos / Enlaces @ Notificaciones X Historial de Pasos
Mis datos Personales 2

& Datos Basicos
Mis gestiones >

Cerrar sesion 4 Estado Representado Solicitante Propietario

4 N N X
PUBLICADO _cqu
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Y les muestra el Informe anexo 1y el Certificado de habilitacion comercial. Para descargarlos tienen
gue hacer clic en la nube con la flecha que se encuentra a la derecha de cada uno.
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Ml CARLOS CASARES

Gestion

Tramites >
@ Estado Actual 4 Dalos Basicos i= Requisitos % Adjuntos / Enlaces ¢ Notificaciones X Historial de Pasos

Mis datos Personales >

Mis gestiones >

Informe anexo 1

Cerrar sesion >

Certificado de habilitacién comercial

+Agregar archivo

f Facebook W Twitter B YouTube ® 2018 - Pais Digital. All rights reserved.

En caso de necesitarlo antes, el anexo 1 esta disponible para descargar a partir de
etapa 04 y el certificado de habilitacion a partir de etapa 08.

Y los obtienen siguiendo los mismos pasos explicados anteriormente.
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